
URZĄD SKARBOWY
W MIĘDZYRZECZU

66-300 Międzyrzecz                 ul. Rynek 3

tel. (095) 742-35-00
fax (095) 742-35-01

email: us804@lu.mofnet.gov.pl
http: www.usmiedzyrzecz.pl
czynny: poniedziałek 730-1800  
      wtorek –piątek 730-1530

URZĄD SKARBOWY W MIĘDZYRZECZU
Naczelnik poszukuje kandydatów na stanowisko

Referenta/Inspektora
W referacie ds. egzekucji administracyjnej
Liczba lub wymiar etatów: 1/1

Główne obowiązki:

• Stosowanie przewidzianych przepisami prawa środków egzekucyjnych, prowadzenie kontroli 
realizacji zastosowanych środków; rozliczanie uzyskanych kwot na tytułach wykonawczych;

• Prowadzenie korespondencji z wierzycielami,  rejestrowanie przekazanych przez wierzycieli 
zmian stanów zaległości w systemie komputerowym;

• Przygotowywanie  wniosków  do  sądów  w  sytuacji  zaistnienia  zbiegu  egzekucji 
administracyjnej  i  sądowej  oraz  składanie  wniosków  o  wpis  dłużników  do  Krajowego 
Rejestru Sądowego;

• Przydział i odbiór służb oraz naliczanie należnej prowizji dla poborców skarbowych 
• Opracowywanie projektów orzeczeń prowadzonych spraw;
• Prowadzenie składnicy magazynowej;
• Prowadzenie postępowań w sprawie przejścia na rzecz Skarbu Państwa pojazdów usuniętych 

z drogi; przygotowywanie danych sprawozdawczych  w tym zakresie.

Wykształcenie: wyższe (preferowane: ekonomiczne, prawnicze lub administracyjne)

Wymagania konieczne:
-znajomość podstaw przepisów Ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji;
-znajomość podstaw przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego;
-znajomość obsługi komputera, obsługa aplikacji biurowych;
-zdolności analityczne;
-umiejętność pracy w zespole.

Wymagania pożądane:
-doświadczenie w pracy w administracji 
-dobra organizacja pracy
-wysoka kultura osobista

Wymagane dokumenty i oświadczenia:
-kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie
-kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu
-oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo 
popełnione umyślnie 
-oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione umyślnie 
-oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji 
-życiorys i list motywacyjny

Kopie innych dokumentów:
-kopie świadectw pracy



Dokumenty należy przesyłać do dnia 01.09.2008r.
pod adresem:   
Urząd Skarbowy

 Rynek 3
 66-300 Międzyrzecz
 pokój nr 14

Inne informacje:
Oferty  niespełniające  wymogów  formalnych  i  otrzymane  po  terminie  (decyduje  data  stempla 
pocztowego) nie będą rozpatrywane.  Osoby zakwalifikowane zostaną powiadomione telefonicznie  
o terminie przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego. Osoby, których oferty zostaną rozpatrzone 
negatywnie będą o tym poinformowane telefonicznie. Oferty odrzucone są protokolarnie niszczone po 
upływie 3 miesięcy od daty dokonania wyboru kandydata
Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: (095) 7423529  lub  (095) 7423514.
 


