tel. (095) 742-35-00
URZAD SKARBOWY fax (095) 742-35-01
W MIEDZYRZECZU email: us804@lu.mofnet.gov.pl

http: www.usmiedzyrzecz.pl
czynny: poniedziatek 7°°-18%
wtorek —piatek 7°°-15%

66-300 Miedzyrzecz ul. Rynek 3

URZAD SKARBOWY W MIEDZYRZECZU
Naczelnik poszukuje kandydatéw na stanowisko

Referenta/Inspektora
W referacie ds. egzekucji administracyjnej
Liczba lub wymiar etatow: 1/1

Glowne obowiazki:

* Stosowanie przewidzianych przepisami prawa $rodkoéw egzekucyjnych, prowadzenie kontroli
realizacji zastosowanych srodkow; rozliczanie uzyskanych kwot na tytutach wykonawczych;

* Prowadzenie korespondencji z wierzycielami, rejestrowanie przekazanych przez wierzycieli
zmian stanow zaleglo$ci w systemie komputerowym,;

* Przygotowywanie wnioskéw do sadow w sytuacji zaistnienia zbiegu egzekucji
administracyjnej i sadowej oraz skladanie wnioskow o wpis dluznikéw do Krajowego
Rejestru Sadowego;

*  Przydziat i odbiodr stuzb oraz naliczanie naleznej prowizji dla poborcéw skarbowych

*  Opracowywanie projektow orzeczen prowadzonych spraw;

*  Prowadzenie sktadnicy magazynowej;

* Prowadzenie postgpowan w sprawie przejécia na rzecz Skarbu Panstwa pojazdéw usunigtych
z drogi; przygotowywanie danych sprawozdawczych w tym zakresie.

Wyksztalcenie: wyzsze (preferowane: ekonomiczne, prawnicze lub administracyjne)

Wymagania konieczne:

-znajomos$¢ podstaw przepisow Ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;
-znajomo$¢ podstaw przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego;

-znajomo$¢ obstugi komputera, obstuga aplikacji biurowych;

-zdolnosci analityczne;

-umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagania pozadane:
-do$wiadczenie w pracy w administracji
-dobra organizacja pracy

-wysoka kultura osobista

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

-kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

-kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu

-o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwo
popetnione umyslnie

-o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo skarbowe popetnione umyslnie
-o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
-zyciorys 1 list motywacyjny

Kopie innych dokumentow:
-kopie $wiadectw pracy



Dokumenty nalezy przesyla¢ do dnia 01.09.2008r.
pod adresem:
Urzad Skarbowy

Rynek 3

66-300 Migdzyrzecz

pokdj nr 14

Inne informacje:

Oferty niespetniajace wymogow formalnych i otrzymane po terminie (decyduje data stempla
pocztowego) nie beda rozpatrywane. Osoby zakwalifikowane zostana powiadomione telefonicznie
o terminie przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego. Osoby, ktorych oferty zostang rozpatrzone
negatywnie beda o tym poinformowane telefonicznie. Oferty odrzucone sa protokolarnie niszczone po
uplywie 3 miesi¢cy od daty dokonania wyboru kandydata

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (095) 7423529 lub (095) 7423514.



