
URZĄD SKARBOWY
W MIĘDZYRZECZU

66-300 Międzyrzecz                 ul. Rynek 3

tel. (095) 742-35-00
fax (095) 742-35-01

email: us804@lu.mofnet.gov.pl
http: www.usmiedzyrzecz.pl
czynny: poniedziałek 730-1800  
      wtorek –piątek 730-1530

URZĄD SKARBOWY W MIĘDZYRZECZU
Naczelnik poszukuje kandydatów na stanowisko

Referenta/Inspektora
W Dziale podatku dochodowego od osób fizycznych i prawnych
Liczba lub wymiar etatów: 1/1

Główne obowiązki:

• Sprawdzanie i wprowadzanie deklaracji i zeznań podatkowych,  w celu ich weryfikacji pod 
względem rachunkowym i merytorycznym oraz zaewidencjonowania w systemie Poltax

• Prowadzenie postępowań podatkowych w tym postępowań pokontrolnych w celu określenia 
należnego zobowiązania podatkowego

• Wydawanie zaświadczeń na żądanie w celu załatwienia wniosków podatników
• Prowadzenie okresowej obsługi na Sali obsługi klienta w celu przyjmowania pism, wniosków, 

deklaracji,  zeznań  od  podatników  prowadzących  działalność  gospodarczą  oraz  udzielanie 
informacji w zakresie podatków dochodowych 

• Sporządzanie zawiadomień o naruszeniu przepisów w przypadkach stwierdzenia wykroczeń 
i przestępstw skarbowych

Wykształcenie: wyższe (preferowane: ekonomiczne, prawnicze lub administracyjne)

Wymagania konieczne:
-znajomość  podstaw  prawa  podatkowego  (w  szczególności  w  zakresie  Ustawy  o  podatku 
dochodowym od osób fizycznych oraz Ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych)
-znajomość przepisów ustawy Ordynacja Podatkowa
-znajomość obsługi komputera, obsługa aplikacji biurowych
-zdolności analityczne
-umiejętność pracy w zespole

Wymagania pożądane:
-doświadczenie w pracy w administracji 
-dobra organizacja pracy
-wysoka kultura osobista

Wymagane dokumenty i oświadczenia:
-kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie
-kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu
-oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo 
popełnione umyślnie 
-oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione umyślnie 
-oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji 
-życiorys i list motywacyjny

Kopie innych dokumentów:
-kopie świadectw pracy



Dokumenty należy przesyłać do dnia 22.08.2008r.
pod adresem:   
Urząd Skarbowy

 Rynek 3
 66-300 Międzyrzecz
 pokój nr 14

Inne informacje:
Umowa na czas określony-zastępstwo
Oferty  niespełniające  wymogów  formalnych  i  otrzymane  po  terminie  (decyduje  data  stempla 
pocztowego) nie będą rozpatrywane.  Osoby zakwalifikowane zostaną powiadomione telefonicznie  
o terminie przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego. Osoby, których oferty zostaną rozpatrzone 
negatywnie będą o tym poinformowane telefonicznie. Oferty odrzucone są protokolarnie niszczone po 
upływie 3 miesięcy od daty dokonania wyboru kandydata
Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: (095) 7423529 lub (095) 7423515.
 


