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66-300 Miedzyrzecz ul. Rynek 3

URZAD SKARBOWY W MIEDZYRZECZU
Naczelnik poszukuje kandydatéw na stanowisko

Referenta/Inspektora
W Dziale podatku dochodowego od os6b fizycznych i prawnych
Liczba lub wymiar etatow: 1/1

Glowne obowiazki:

* Sprawdzanie i wprowadzanie deklaracji i zeznan podatkowych, w celu ich weryfikacji pod
wzgledem rachunkowym i merytorycznym oraz zaewidencjonowania w systemie Poltax

*  Prowadzenie postepowan podatkowych w tym postgpowan pokontrolnych w celu okreslenia
naleznego zobowiazania podatkowego

*  Wydawanie zaswiadczen na zadanie w celu zatatwienia wnioskow podatnikow

* Prowadzenie okresowej obstugi na Sali obstugi klienta w celu przyjmowania pism, wnioskow,
deklaracji, zeznan od podatnikéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza oraz udzielanie
informacji w zakresie podatkow dochodowych

* Sporzadzanie zawiadomien o naruszeniu przepisow w przypadkach stwierdzenia wykroczen
1 przestepstw skarbowych

Wyksztalcenie: wyzsze (preferowane: ekonomiczne, prawnicze lub administracyjne)

Wymagania konieczne:

-znajomo$¢ podstaw prawa podatkowego (w szczegdlnosci w zakresie Ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych oraz Ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych)
-znajomos$¢ przepisow ustawy Ordynacja Podatkowa

-znajomos$¢ obstugi komputera, obstuga aplikacji biurowych

-zdolnosci analityczne

-umiejetnos$¢ pracy w zespole

Wymagania pozadane:
-do$wiadczenie w pracy w administracji
-dobra organizacja pracy

-wysoka kultura osobista

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

-kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

-kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu

-o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za przestgpstwo
popetnione umyslnie

-o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo skarbowe popetione umyslnie
-o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
-zyciorys i list motywacyjny

Kopie innych dokument6ow:
-kopie $wiadectw pracy
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Inne informacje:

Umowa na czas okreslony-zastepstwo

Oferty niespetniajace wymogow formalnych i otrzymane po terminie (decyduje data stempla
pocztowego) nie beda rozpatrywane. Osoby zakwalifikowane zostang powiadomione telefonicznie
o terminie przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego. Osoby, ktorych oferty zostang rozpatrzone
negatywnie beda o tym poinformowane telefonicznie. Oferty odrzucone sa protokolarnie niszczone po
uptywie 3 miesigcy od daty dokonania wyboru kandydata

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (095) 7423529 lub (095) 7423515.



