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	URZĄD SKARBOWY

W MIĘDZYRZECZU
	tel. (095) 742-35-00

fax (095) 742-35-01

email: us804@lu.mofnet.gov.pl

http: www.usmiedzyrzecz.pl

czynny: poniedziałek 730-1800  

      wtorek –piątek 730-1530

	
	66-300 Międzyrzecz                 ul. Rynek 3
	


URZĄD SKARBOWY W MIĘDZYRZECZU

Naczelnik poszukuje kandydatów na stanowisko:

Referenta

w Samodzielnym Referacie Obsługi Bezpośredniej OBII

ogłoszenie o naborze w celu zastępstwa nieobecnego członka korpusu służby cywilnej

Liczba lub wymiar etatów: 1/1 

Główne obowiązki:

1. Dokonywanie  czynności sprawdzających niezastrzeżonych do właściwości rzeczowej innych komórek organizacyjnych

2. Wprowadzanie do systemów informatycznych danych szczegółowych z deklaracji podatkowych.

3. Tworzenie rejestrów przypisów i odpisów.

4. Sporządzanie zawiadomień o naruszeniu przepisów w przypadkach stwierdzenia wykroczeń i przestępstw skarbowych.

5. Udzielanie niezbędnych informacji z zakresu właściwości rzeczowej urzędu.

6. Przyjmowanie deklaracji podatkowych, wniosków, informacji i innych dokumentów.

Wymagania niezbędne:

Wykształcenie: średnie 

Doświadczenie: powyżej 6 miesięcy doświadczenia w pracy w administracji lub w pracy biurowej.

Pozostałe wymagania niezbędne:

- znajomość podstaw prawa podatkowego,

- umiejętność obsługi komputera, aplikacji biurowych,

- umiejętność formułowania pism, postanowień itp.

- umiejętność analitycznego myślenia,

- umiejętność pracy pod presją czasu i odporność na stres,

- umiejętność dobrej organizacji pracy (rzetelność, dokładność, poczucie odpowiedzialności),

- umiejętność pracy w zespole.

Wymagania dodatkowe:

- umiejętność korzystania z przepisów, kojarzenia faktów,

- wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

-kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

-kopia dowodu osobistego,

-oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo    popełnione umyślnie,

-oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione umyślnie, 

-oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

-życiorys i list motywacyjny.

Kopie innych dokumentów:

-kopie świadectw pracy

Dokumenty należy składać lub przesyłać do dnia 31 maja 2011r.

pod adresem:   Urząd Skarbowy
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Inne informacje:

Oferty niespełniające wymogów formalnych i otrzymane po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie będą rozpatrywane. Oferty kandydatów muszą być własnoręcznie podpisane. Osoby zakwalifikowane zostaną powiadomione telefonicznie o terminie przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego. 

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: (095) 7423515 lub (095)7423529. 

